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SEMANARIO OFICIAL
DE OLIVEDOS-PB

EDICAO 009/2026

OLIVEDOS - SEXTA-FEIRA, 27 DE FEVEREIRO DE 2026

ATOS DO PODER EXECUTIVO

GRUPO 01: Avisos, extratos e outros atos de
licitacio em conformidade com a Lei Federal n°
14.133/21.

“SEM ATOS OFICIAIS NESTA SEMANA”

GRUPO 3: Instrumentos de gestio fiscal
referentes a Lei Complementar n° 101/00

“SEM ATOS OFICIAIS NESTA SEMANA”
GRUPO 4: Atos normativos

LEIN2362/2026, DE 26 DE FEVEREIRO DE
2026

ALTERA 0 QUADRO DE PESSOAL DA
ADMINISTRACAO  DIRETA DO
MUNICIPIO, ATUALIZA VALORES E
DA OUTRAS DISPOSICOES.

O PREFEITO MUNICIPAL DE OLIVEDOS, ESTADO
DA PARAIBA, faz saber que a Camara aprovou e
ele sanciona a seguinte lei:

Art. 12 Atualiza o Anexo da Lei n® 118/2011, de
19 de outubro de 2011, que trata do Quadro de
Pessoal da Prefeitura Municipal de Olivedos,

corrigindo-se os vencimentos em referéncia ao
salario minimo vigente em 2026.

Art. 29 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua
publicacdo.
Art. 32 Revogam-se as disposi¢oes em contrario.

Gabinete do Prefeito, em 26 de janeiro de 2026.

PEDRO JARSON VERISSIMO DE SOUSA

Prefeito Constitucional

LEIN2363/2026, DE 26 DE FEVEREIRO DE
2026

DISPOE SOBRE A DENOMINACAO DA
RUA SITUADA ATRAS DO COLEGIO
DO ESTADO.

O PREFEITO MUNICIPAL DE OLIVEDOS, ESTADO
DA PARAIBA, faz saber que a Cimara aprovou e
ele sanciona a seguinte lei:

Art. 12 Fica denominada de Rua Eduardo Limeira
de Aradjo, a rua situada atrds do Colégio

Estadual, préxima ao residencial Kamilo.

Art. 22 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua
publicacao.

Gabinete do Prefeito, em 26 de janeiro de 2026.

PEDRO JARSON VERIiSSIMO DE SOUSA
Prefeito Constitucional

GRUPO 5: Atos financeiros: programacio
financeira; cronograma de execucao
orcamentaria; quadro de cotas trimestrais das
despesas.

“SEM ATOS OFICIAIS NESTA SEMANA”

GRUPO 6: prestacio de contas; créditos

adicionais e outros atos financeiros.
“SEM ATOS OFICIAIS NESTA SEMANA”

GRUPO 7: Atos de pessoal:

PORTARIA N2 049/2026
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OLIVEDOS - SEXTA, 27 DE FEVEREIRO DE 2026
SEMANARIO

O PREFEITO MUNICIPAL DE OLIVEDOS, ESTADO
DA PARAIBA, no uso de suas atribuigdes legais,

RESOLVE:

Art. 1° Nomear LIVIA DANTAS FRAGOSO,
aprovada no Concurso Publico n® 001/2025,
para o Cargo Efetivo de MEDICO - CLINICO
GERAL, com lotagao na Secretaria Municipal de
Saude.

Art. 29 Esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicacao.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito Municipal, em 25 de
fevereiro de 2026.

PEDRO JARSON VERISSIMO DE SOUSA
PREFEITO

PEDRO JARSON VERISSIMO DE SOUSA
PREFEITO

PORTARIA N2051/2026

O PREFEITO MUNICIPAL DE OLIVEDOS, ESTADO
DA PARAIBA, no uso de suas atribuicoes legais,

RESOLVE:

Art. 12 Exonerar LEONICE DA SILVA FREITAS,
por desisténcia expressa antes do inicio do
exercicio do cargo de PROFESSORA DA
EDUCACAO BASICA L.

Art. 29 Esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicacao.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito Municipal, em 25 de
fevereiro de 2026.

PORTARIA N2 052/2026

O PREFEITO MUNICIPAL DE OLIVEDOS, ESTADO
DA PARAIBA, no uso de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Art. 12 Exonerar MARIA BETANIA OLIVEIRA DE
BRITO, por aposentadoria por idade junto ao
RGPS.

Art. 29 Esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicacao.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.
Gabinete do Prefeito Municipal, em 27 de

fevereiro de 2026.

PEDRO JARSON VERISSIMO DE SOUSA
PREFEITO

ATOS DO PODER LEGISLATIVO

“SEM ATOS OFICIAIS NESTA SEMANA”

Rua Largo Teodésio de Oliveira Ledo, 171, Centro de Olivedos - PB - CEP: 58160-000
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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE OLIVEDOS
GABINETE DO PREFEITO

QUADRO DE PESSOAL DA ADMINISTRACAO DIRETA
QUADRO PERMANENTE
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
ANEXO I
GRUPO OCUPACIONAL DE SERVICOS AUXILIARES

REQUISITOS : ,
CATEGORIA . N° DE] Q CAR(;'A VENCIMENTO BASICO
FUNCIONAL |ICODIGO CARGOS PARA O/[HORARIA RS

PROVIMENTO [SEMANAL (R
Auxiliar  delSEAU- g
Servigos Gerais|101 70 Fundamental 40 horas 1.621.00

Completo

ATRIBUICOES: Executar servigos de limpeza em geral, nas dependéncias e instalagdes dos prédio
municipais; realizar trabalhos na copa e cozinha, preparando e servindo refeigdes, café, recolhendo;
lavando e guardando os utensilios; preparar e servir merenda escolar; fazer trabalhos de limpeza nasJ
diversas dependéncias e prédios publicos; limpar pisos, vidros, lustres, moveis, instalagdes sanitérias,
etc; remover lixo e detritos ¢ encarregar-se da reciclagem; lavar, encerrar assoalhos; fazer arrumagdes
em locais de trabalho; proceder a remogdo e conservagao de moveis, maquinas ¢ matérias em geral; fazej
a limpeza de patios; zelar para que os utensilios utilizados estejam sempre em boas condigdes de higiene
e uso; operar com fogdes, aparelhos de preparagio ou manipulagdo de géneros alimenticios, refrigeragac
e outros; recolher, lavar ¢ guardar utensilios da merenda, encarregando-se da limpeza geral da cozinha g
do refeitorio; efetuar carga e descarga de material ¢ mercadorias, deslocando-os aos locais estabelecidos,
utilizando-se de esforco fisico para a remogio do objeto, Efetuar servigos proprios de lavanderia, taig
como: limpar e desinfetar as dependéncias da lavanderia; separar, na lavanderia, as roupas de uso nas
creches, unidades de satde e outras quando necessarias; efetuar a lavagem das roupas; recolher, dobrar,
passar ¢ guardar as roupas; efetuar pequenos reparos em roupas; executar outras tarefas compativeis com
a natureza do cargo.

Ensino
Coveiro ?E;\ B 02 Fundamental 40 horas 1.621,00
Completo

ATRIBUICOES: Preparar sepulturas, escavando a terra ¢ escorando as paredes da abertura, ou retiranda
a lapide e limpando o interior das covas ja existentes, para o sepultamento. Carregar e colocar o caixdo
na cova aberta. Manipular as cordas de sustentagdo, para facilitar o posicionamento do caixdo ng
sepultura. Fecha a sepultura, recobrindo-a de terra e cal ou lhe fixando uma laje, para assegurar g
inviolabilidade do timulo. Manter sob sua guarda, documentos proprios que versem sobre sepultamentq
¢ outros; Manter a limpeza e conservagio de jazigos e covas. Realizar atividades para de jardinagem ¢
arborizagdo do cemitério. Realizar exumagiio dos cadaveres. Realizar, em alguns casos, a cremagao da
cadaver. Zelar pela conservagio de cemitérios, maquinas e ferramentas de trabalho. Zelar pela seguranga
do cemitério Guardar sigilo das atividades inerentes as atribui¢des do cargo, levando ao conhecimentq
do superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse do servigo publico ou particular que possa
interferir no regular andamento do servigo piiblico Demais atividades correlatas.

Rua Largo Teodésio de Oliveira Ledo, 171, Centro de Olivedos - PB - CEP: 58160-000
Endereco eletronico: olivedos.pb.gov.br




ESTADO DA PARAIBA
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o

Ensino Médi
.. EAU-
Eletricista ?04 03 Completo 40 horas 1.621,00
Curso Técnico

ATRIBUICOES: Planejar servi¢os de manutengio e instalacio eletroeletronica; realizar manutengde

preventiva e corretiva; instalar sistemas e componentes eletroeletronicos; realizar medicdes ¢ testes]
executar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo.

Ensino
Gari SEAU- 20 Fundamental 40 horas 1.621,00
105
Completo

ATRIBUICOES: Realizar a coleta de residuos sélidos domiciliares ¢ comerciais, seguindo as rotas ¢
horarios estabelecidos pelo 6rgdo municipal competente. Efetuar a limpeza de vias publicas, pragas)
parques ¢ demais areas de uso comum, utilizando os equipamentos e materiais adequados. Zelar pela
1conserva¢ﬁo dos equipamentos utilizados na coleta e limpeza, realizando a manutencdo basica quandg
necessario e reportando eventuais problemas ao setor responsavel. Separar adequadamente os residuog
reciclaveis dos residuos organicos durante a coleta, contribuindo para o processo de reciclagem @
preservagdo do meio ambiente. Realizar a varricdo e capinagio de calcadas, meios-fios e sarjetas
mantendo essas dreas livres de sujeira e vegetagdo indesejada.

Ensino
Fundamental +
Habilitagao
Motorista [ 220" | pategari 0 00 e [1821,00
106 superior + Curso
de Transporte
Coletivo def
Passageiros

ATRIBUICOES: Conduzir veiculos oficiais para transporte de pessoas, materiais e cargas; Cumprir
itinerarios e horarios estabelecidos; Realizar verificagdes e cuidados basicos com o veiculo; Comunicar
necessidade de manuten¢do preventiva e corretiva; Executar outras atividades correlatas, conforme
determinagdo da autoridade competente. Pode-se exigir prova pratica quando da realizagdo de concurso

publico.
Ensino
Fundamental
Operador  d¢] SEAU- Habiiita'qéo
Maquinas 107 03 categoria D ou J40 horas 1.621,00
Pesadas superior + curso
de
aperfeicoamento

ATRIBUICOES: Operar maquinas pesadas como tratores e retroescavadeiras, realizar manutengid
basica dos equipamentos, executar servigos de terraplanagem, auxiliar na conservagdo de estradas,
inspecionar os equipamentos, zelar pela seguranga na operagdo, comunicar irregularidades, apoiar

equipes de obras, e realizar outras fungoes correlatas.
2= )
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PREFEITURA MUNICIPAL DE OLIVEDOS
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Ensino
2 SEAU-
Vigia 108 7 Fundamental 40 horas 1.621,00
! Completo

ATRIBUICOES: Realizar rondas periddicas nas dependéncias das instalagdes municipais, prevenindo
atos de vandalismo, furtos, roubos e outras agdes ilicitas; Controlar a entrada e saida de pessoas ¢ veiculos
[nas dependéncias fisicas dos 6rgdos municipais, garantindo a seguranga ¢ a ordem; Monitorar sistema

de seguranga, como cameras de vigilancia e alarmes, relatando qualquer anomalia ou suspeita d

atividade criminosa as autoridades competentes; Prestar informagdes e orientagdes ao publico, quand

solicitado, dentro das suas atribui¢des de vigilancia: Zelar pela integridade fisica das pessoas qu

transitam pelas areas publicas municipais, oferecendo suporte em emergéncias até a chegada d

assisténcia especializada; Colaborar com os demais orgaos de seguranga publica quando necessario, er

conformidade com as normas vigentes; Manter a conservagido dos equipamentos e materiais sob su

responsabilidade, relatando qualquer necessidade de manutengao ou substitui¢do; Executar outras tarefag
correlatas e determinadas pela chefia imediata.

Ensino
Pedreiro ?E:‘U' 1 Fundamental 40 horas 1.621,00
Completo

ATRIBUICOES: Executar trabalhos em alvenaria, concreto € outros materiais, guiando-se por desenhos,
esquemas e especificagdes, utilizando processos e instrumentos pertinentes ao oficio para construir,
reformar ou reparar prédios ¢ obras similares, conforme demanda; Demais atividades correlatas. Poderd
ser exigida prova pratica em concurso publico.

Ensino
SCTVG}:“C daSEAL- 2 Fundamental 40 horas 1.621,00
Pedreiro 110

Completo

ATRIBUICOES: Executar tarefas manuais simples na construgdo civil para auxiliar na edificagio e
reforma de construgdo civil, conforme demanda. Demais atividades correlatas.

Servente dd SEAU Ensino
Limpeza de 110 | Fundamental 40 horas 1.621.00
Esgotos Completo

ATRIBUICOES: Executar tarefas manuais de limpeza ¢ desentupimento de esgotamentos sanitérios ¢
encanamentos, conforme demanda. Demais atividades correlatas.

TOTAL DE

CARGOS 2l

ANEXO I

GRUPO OCUPACIONAL DE SERVICOS DE APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVO

REQUISITOS _ JCARGA
. : VENCIMENTO
CATEGORIA 1515160 [N° DE CARGOS [PARA OHORARIA | b
FUNCIONAL PROVIMENTO |SEMANAL
—
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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE OLIVEDOS
REFEITO GABINETE DO PREFEITO

e

Agente SATA- 20 ; r
Administrativo 101 Ensino Médio 40 horas 1.621,00

ATRIBUICOES: Executar tarefas burocraticas, envolvendo classificagdo, codificagdo, catalogagdo,
arquivamento de papéis, ¢ documentos; trabalhos auxiliares de atendimento ao publico e clientela
interessada em questdes administrativas, servigos datilograficos, sob orientagdo do superior imediato.

Operador dd Ensino Médio +

. SATA-
Sistemas de 202 03 curso def40 horas 1.621,00
Informatica aperfeigoamento

ATRIBUICOES: Operar equipamentos de informatica, executando rotinas de entrada e saida de dados

Monitorar o funcionamento de sistemas, programas ¢ redes de computadores. Realizar procedimentos dg
backup e recuperagdo de informagdes. Auxiliar na instalagdo e configuragio de softwares ¢ periféricos
Controlar o uso de sistemas informatizados. garantindo a seguranga das informagdes. Prestar suportg
técnico basico a usuarios quanto a utilizagdo de programas e equipamentos. Registrar ocorréncias ¢
comunicar falhas ou irregularidades aos responsaveis técnicos. Acompanhar atualizagdes e manutengoe

preventivas em equipamentos de informatica. Zelar pela conservacio dos equipamentos ¢ ambientes dj
informatica. E outras atribuicdes correlatas de natureza afim as fungdes desempenhadas pelo cargo dd
Operador de Sistemas de Informatica.

Fiscal de Obrag 23‘3“' 01 Ensino Médio 40 horas  |1.621,00

ATRIBUICOES: Fiscalizar obras publicas ¢ privadas no territorio municipal; Verificar o cumprimentq
da legislagdo urbanistica, codigos de obras e posturas municipais; Notificar e autuar infratores conformd
legislagdo vigente; Elaborar relatorios e registros de fiscalizagio; Acompanhar vistorias técnicas ¢
inspegdes de seguranga; Orientar proprietarios. construtores ¢ responsaveis técnicos sobre regularizagao
de obras: Executar outras atividades correlatas, conforme determinagio da autoridade competente.

Fiscal delSATA-

Tributos 204 01 Ensino Médio 40 horas 1.621,00

ATRIBUICOES: Fiscalizar, langar e constituir créditos tributarios, fazer cobrangas, proceder a suc
revisio de oficio, homologar aplicar as penalidades previstas na legislagdo ¢ proceder a revisdo daj
declaragdes efetuadas pelos sujeitos passivos; Controlar, executar e aperfeigoar procedimentos dd
auditoria, diligéncia, com vistas a verificar o efetivo cumprimento das obrigagdes tributarias dos sujeitos
passivos; Supervisionar o compartilhamento de cadastros e informagdes fiscais com as demai§
administracdes tributarias da Unido, dos Estados e outros Municipios, quando assim definido em lei ou
convénio; Planejar, coordenar, supervisionar e exercer, observada a competéncia especifica de outrog
orgdos, as atividades de repressdio a sonegagdo fiscal., ocultagdo de bens, direitos e valores; Analisar,
claborar e decidir em processos administrativo fiscais, nas respectivas esferas de competéncia, inclusivg
os relativos ao reconhecimento de direito creditorio, a solicitagdo de retificacdo de declaragdo, 3
imunidade, suspensdo, exclusdo e extingdo de créditos tributarios: Participar de 6rgaos de julgamentq
singulares ou colegiados relacionados @ Administragao Tributaria; Emitir pareceres de carater tributario]
inclusive em processos de consulta, bem como elaborar minutas de atos normativos ¢ manifestar-se sobrg
[projetos de lei referentes A matéria tributaria; Elaborar calculos de exigéncias tributarias ¢ prestar
assisténcia aos orgdos encarregados da representacio judicial do Municipio; Acompanhar ¢ informar o
débitos vencidos e ndo pagos para a inscrigdio na Divida Ativa, bem como planejar, coordenar,
supervisionar e controlar as atividades de fiscalizacdo, arrecadagdo e de cobranga dos impostos, taxas ¢
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contribui¢des de competéncia municipal; Realizar pesquisas e investigacdes relacionadas as atividades
de inteligéncia fiscal; examinar documentos, livros e registros dos sujeitos passivos sujeitos
administragdo tributdria municipal; Assessorar as autoridades superiores de outras Secretarias
Municipais ou de outros 6rgaos da Administragdo e prestar-lhes assisténcia especializada, com vista 3
formulagdo e a adequagdo da politica tributaria ao desenvolvimento econdmico; Coordenar, participar
implantar projetos, planos ou programas de interesse da Administragio Tributéria; Apresentar estudos
sugestdes para o aperfeicoamento da legislagdo tributaria municipal ¢ para o aprimoramento o
implantagdo de novas rotinas e procedimentos; Avaliar e especificar sistemas e programas de informatic
relativos as atividades de langamento, arrecadacdo, cobranca e controle de tributos e contribuicdes;
Informar processos e demais expedientes administrativos, bem como realizar analises de natureza
econdmica ou financeira relativas as atividades de competéncia tributaria do Municipio; Exercer as
atividades de orientagdo ao contribuinte quanto a interpretagdo da legislagdo tributaria e ao exato
cumprimento de suas obrigagdes fiscais. Atender o contribuinte; Realizar inspegdes, vistorias,
levantamentos e avalia¢es.

Técnico em|SATA- Curso Técnico ‘
Informatica 206 @ Especifico 40 horas 1.621,00

ATRIBUICOES: Realizar a instalagio, configuragio e manutengio de computadores, impressoras d
demais periféricos. Instalar, atualizar e configurar softwares, aplicativos e sistemas operacionais. Efetuar
a manutengdo preventiva e corretiva de equipamentos de informatica. Monitorar e prestar suporte técnicol
em redes locais, conexdes de internet e servidores. Executar rotinas de backup e restauragido de dados
garantindo a seguranga das informagoes. Identificar falhas ¢ propor solugdes para problemas técnicos e
hardware e software. Prestar orientacdo e treinamento basico a usudarios sobre a utilizacio de recursos dd
informatica. Controlar o uso, a conservagio e o inventario dos equipamentos de informatica. Auxiliar ng
implementagdo de politicas de seguranga da informagao. E outras atribuigdes correlatas de natureza afim|
as fungdes desempenhadas pelo cargo de Técnico em Informatica.

TOTAL DE] 8
CARGOS
ANEXO III
GRUPO OCUPACIONAL DO MAGISTERIO
_ REQUISITOS |CARGA ,
, ; VENCIMENTO BASICO
ES;E‘?(?NRJ? SIMBOLO |N° DE CARGOS|PARA Ol[HORARIA RS)
A PROVIMENTO [SEMANAL
Professor de curso del
Educagdo MAG-301 |20 graduagio em|30 horas Lei Propria
Basica | |Pedagogia

ATRIBUICOES: ministrar o ensino de acordo com o que preceitua a legislagdo pertinente em vigor e con
as normas e diretrizes estabelecidas pelos 6rgios de ensino, além de: Colaborar com a diregdo da escola ng
organizagio e execucdo de atividades de carater civico, cultural recreativo; Participar da elaboragio dg
curriculo escolar de acordo com a orientagio Técnico-pedagdgica estabelecida; Planejar, executar
acompanhar ¢ avaliar as atividades desenvolvidas pelo educando; Incentivar e proporcionar meios para 3
integragdo escola - familia - comunidade; Registrar as atividades de classe; Manter-se atualizado quanto
legislagdo de ensino; Atender aos alunos individualmente na execugdo de suas tarefas; Sugerir alteragoes nos
cuerigulos, tendo em vista melhor ajusta-los a realidade regional; Fornecer subsidios para elaboragdo de
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diagnosticos educacionais; e Ministrar os dias letivos e horas-aulas estabelecidos, além de participar
integralmente dos periodos dedicados as atividades.

Professor  de curso dg Lei Propria
Educagdo MAG-302 |22 E‘T“d”a?a" M3 horas
Basica 11 icenclatura

plena especifica

ATRIBUICOES: ministrar o ensino de acordo com o que preceitua a legislagdo pertinente em vigor e cont
as normas e diretrizes estabelecidas pelos 6rgdos de ensino, além de: Colaborar com a diregdo da escola ng
organizagio e execu¢do de atividades de carater civico, cultural recreativo; Participar da elaboragdo dd
curriculo escolar de acordo com a orientacdo Técnico-pedagogica estabelecida; Planejar, executar
acompanhar ¢ avaliar as atividades desenvolvidas pelo educando; Incentivar e proporcionar meios para
integragdo escola - familia - comunidade; Registrar as atividades de classe: Manter-se atualizado quanto 3
legislagdo de ensino; Atender aos alunos individualmente na execucdo de suas tarefas: Sugerir alteragdes nos
curriculos, tendo em vista melhor ajusta-los & realidade regional; Fornecer subsidios para elaboragio dd
diagnosticos educacionais; e Ministrar os dias letivos e horas-aulas estabelecidos, além de participaf
integralmente dos periodos dedicados as atividades.

curso def Lei Propria
egraduacido em
Pedagogia H
|habilitacdo oyl
MAG-303 (04 curso de30 horas
graduacio em
Licenciatura
|pos-graduagao
especifica

Supervisor
Educacional

ATRIBUICOES: Coordenar o processo de construgdo coletiva e execucio da Proposta Pedagogica, dos
Planos de Estudo e dos Regimentos Escolares; investigar, diagnosticar, planejar, implementar ¢ avaliar d
curriculo em integragdo com outros profissionais da Educagio e integrantes da Comunidade; supervisionaj
o cumprimento dos dias letivos e horas/aula estabelecidos legalmente; velar o cumprimento do plano dg
trabalho dos docentes nos estabelecimentos de ensino; assegurar processo de avaliagio da aprendizagem
escolar e a recuperacdo dos alunos com menor rendimento, em colaboragdo com todos os segmentos d4
Comunidade Escolar, objetivando a defini¢do de prioridades e a melhoria da qualidade de ensino; promover
atividades de estudo ¢ pesquisa na area educacional, estimulando o espirito de investiga¢do e a criatividadg
dos profissionais da educacdo; emitir parecer concernente a Supervisdo Educacional; acompanhar estagios
no campo de Supervisdo Educacional; planejar e coordenar atividades de atualizagdo no campo educacional;
propiciar condi¢des para a formag¢ao permanente dos educadores em servi¢o; promover agdes que objetivem
a articulagao dos educadores com as familias € a comunidade, criando processos de integragido com a escola
assessorar os sistemas educacionais e institui¢des publicas e privadas nos aspectos concernentes a agiq
pedagogica.

curso de} Lei Propria
graduacao em)
OricntaFior MAG-304 |04 iPedagogia H30 horas
Educacional habilitacdo oul
curso de
|graduagdo em
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Licenciatura
Os-graduagio
especifica

ATRIBUICOES: Acompanhar o desenvolvimento dos alunos nos aspectos educacional, social e emocional;
promover a articulagdo entre escola, familia e comunidade; orientar o corpo discente quanto a atitudes
valores e escolhas pessoais e profissionais; colaborar na elaboragio e execugdo do projeto politicod
pedagogico; apoiar a mediagdo de conflitos no ambiente escolar; contribuir para a inclusdo e permanéncia
dos alunos na escola; planejar e executar agdes de orientagdo educacional em parceria com a equipg
pedagdgica. Demais atividades correlatas.

TOTAL DE 50
CARGOS
ANEXO 1V
GRUPO OCUPACIONAL DE SERVICOS DA AREA DE SAUDE
REQUISITOS [CARGA .
L . %
ATEGORIA CODIGO|N® DE CARGOS PARA HORARIA VENCIMENTO BASICO
FUNCIONAL (R$)
PROVIMENTO|SEMANAL,
Agente de Ensi dio +
Combate  as|SAS-401 |06 —— " 140 horas Lei Propria
; curso especifico
Endemias

ATRIBUICOES: Exercer atividades de vigilancia, prevengdo ¢ controle de doencas e promogdo da saude,
desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS e sob a supervisdo da Secretaria Municipal de Saude
além de: I. Utilizar instrumentos para vigilancia, prevengao e controle de doencas; Promover acgodes de educacio
para a saude individual ¢ coletiva; Estimular a participagdo da comunidade nas politicas publicas voltadas para
a drea da saude; Realizar visitas domiciliares periodicas para monitoramento, vigilancia, prevencio, controle
de doengas e promogao da satide junto as familias na area de abrangéncia determinada, conforme estabelecida
em seu plano de trabalho, elevando sua frequéncia nos domicilios que apresentem situacdes de risco ¢ ou
requeiram atengdo especial; Participar de agdes que fortalecam os ¢los entre o setor de satde e outras politicaq
que promovam a qualidade de vida; Realizar o cadastramento dos domicilios de sua respectiva base geograficyg
¢ 0 acompanhamento das dreas e microdreas de risco; Promover o saneamento domiciliar, de forma a descobrir,
destruir e evitar a formagao e reproducio de focos e criadouros; Orientar a comunidade quanto aos meios parg
evitar a proliferagio de vetores, visando o combate aos mesmos; Realizar o combate aos vetores, conforme
orientagdo técnica do Municipio de Olivedos/PB, utilizando equipamentos de protegdo individual — EPI
quando necessario ¢ conforme determinado; Deixar no PA — ponto de apoio — o itinerario a ser cumprido ng
dia; Receber e cumprir as programagdes estabelecidas, observando a produgio e qualidade exigida; Ser cordial
no trato com a comunidade, de modo a ndo gerar conflitos; Utilizar instrumentos para diagnésticosﬂ
demograficos ¢ socioculturais da comunidade de sua atuagdo; Realizar agdes e atividades definidas no
planejamento local; Realizar borrifagdio com inseticidas; Exercer outras fungdes correlatas, além dag
atribuigdes previstas na Politica Nacional de Atengio Basica, que estabelece a revisio das diretrizes para a
organizacdo da Atengdo Basica, no ambito do Sistema Unico de Satde (SUS) - Portaria n® 2.436 de 21 de
setembro de 2017.
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Auxiliar d Ensino médio +
; SAS-40 3
Saude Bucal 2104 curso especifico 40 horas 1.621,00

ATRIBUICOES: Proceder a limpeza e a antissepsia do campo operatorio, antes e apés atos ciriirgicos|
inclusive em ambientes hospitalares. Remover suturas. Aplicar medidas de biosseguranga no armazenamento|
manuseio e descarte de produtos e residuos odontolégicos. Realizar isolamento do campo operatorio. Exercey
todas as competéncias no ambito hospitalar, bem como instrumentar o cirurgido-dentista em ambientes clinicos
¢ hospitalares. Guardar sigilo das atividades inerentes as atribui¢des do cargo, levando ao conhecimento do
superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse do servigo publico ou particular que possa interferi
no regular andamento do servigo piiblico. Demais atividades correlatas, além das atribui¢des previstas ng
Politica Nacional de Atencdo Basica, que estabelece a revisdo das diretrizes para a organizagdo da Atencio
Bésica, no ambito do Sistema Unico de Satde (SUS) - Portaria n® 2.436 de 21 de setembro de 2017

Fiscal dej

Vigildncia SAS-403 (03 Ensino médio |40 horas 1.621.00
Sanitaria

ATRIBUICOES: [Inspecionar estabelecimentos e atividades sujeitas ao controle sanitario; verificar o
cumprimento das normas de higiene, satiide piblica e seguranga sanitaria; lavrar autos de infrago. notificagdey
¢ relatorios técnicos; coletar amostras para analises laboratoriais quando necessério; orientar responsaveiy
sobre a legislagdo sanitaria vigente; participar de agdes educativas e preventivas de satude; colaborar em acdes
intersetoriais de fiscalizagdo e controle de riscos a satide. Demais atividades correlatas.

Ensino médio +
SAS-404110 habilitagio emf40 horas  |Lei Propria
curso especifico

Técnico de
Enfermagem

ATRIBUICOES: Auxiliar o enfermeiro em procedimentos simples, como medi¢do de pressdo arterial,
diabetes, coletas basicas e afins. Auxiliar no processo de recuperagdo, como troca de curativos e aplicagde
simples de medicamentos. Realizar check-list didrio dos materiais, equipamentos e medicamentos do loca
onde trabalha, seguindo os padrdes estabelecidos. Auxiliar a equipe de satiide nos gestos basicos de suporte 3
vida. Auxiliar a equipe nas imobilizagdes e transporte de vitimas. Realizar medidas de reanimagid
cardiorrespiratoria basica. Colaborar com médicos e enfermeiros. Guardar sigilo das atividades inerentes a
atribuigdes do cargo, levando ao conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse
do servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do servigo publico. Demaig
atividades correlatas, além das atribui¢oes previstas na Politica Nacional de Atencdo Basica, que estabelece a
revisdo das diretrizes para a organizagio da Atengdo Basica, no ambito do Sistema Unico de Saude (SUS) -
Portaria n® 2.436 de 21 de setembro de 2017.

Ensino médio
SAS-405 (01 habilitagio en}40 horas  {1.700,00
curso especifico

Técnico de
Laboratorio

ATRIBUICOES: Preparar materiais e equipamentos para a realizagio de andlises laboratoriais; coletar,
manipular ¢ armazenar amostras bioldgicas, quimicas ou ambientais; executar exames conforme protocolos
técnicos e de biosseguranga; registrar e organizar dados e resultados de analises; zelar pela limpeza,
conservacdo ¢ controle de estoque de insumos e reagentes; auxiliar na manutengio de equipamento
laboratoriais; colaborar com profissionais responsaveis pelas atividades técnicas e cientificas do laboratorio
Demais atividades correlatas.
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curso  superio

Bioquimico |SAS-406 01 de  graduagddy,, s [2.200,00
especifico '

habilitacdo

ATRIBUICOES: Executar testes ¢ exames hematolégicos, sorologicos, bacteriolégicos, parasitologicos
citologicos e outros; orientar e supervisionar o trabalho de auxiliares na realizagdo de exames e testes relativoy
a patologia clinica; elaborar relatorios e pareceres diagnosticos, resultantes de testes, analises ¢ experiénciasj
preencher e assinar laudos resultantes dos exames realizados; controlar a qualidade dos exames realizados nd
laboratério; participar da programagdo e execugdo do aperfeioamento de pessoal; requisitar material, d
equipamento e aparelhos necessarios ao desenvolvimento das atividades do laboratério, bem comd
[providenciar a manuten¢do dos mesmos; substituir o farmacéutico quando designado; zelar pela limpezaj
ordem e controle do local de trabalho; comunicar qualquer irregularidade detectada; elaborar escala de fériag
do pessoal, manter atualizados os registros de agdes de sua competéncia; cumprir ¢ fazer cumprir as normas
do setor; executar outras tarefas correlatas a sua area de competéncia. Guardar sigilo das atividades inerentes
as atribuicdes do cargo, levando ao conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de interessd

do servigo piblico ou particular que possa interferir no regular andamento do servigo publico. Demais
atividades correlatas.

curso  superios

Enfermeiro  |SAS-407|04 e .gmduaanZO horas  |Lei Propria
especifico +
habilitagiao

ATRIBUICOES: elaborar plano de enfermagem a partir de levantamento ¢ analise das necessidades prioritarias
de atendimento aos pacientes e doentes; planejar, organizar e dirigir os servigos de enfermagem, atuandg
téenica e administrativamente, a fim de garantir um elevado padrdo de assisténcia; desenvolver tarefas de
enfermagem de maior complexidade na execugdo de programas de satde publica ¢ no atendimento aos
lpacicntes e doentes: coletar ¢ analisar dados sociossanitarios da comunidade a ser atendida pelos programas
especificos de saude; estabelecer programas para atender as necessidades de satide da comunidade, dentro dog
recursos disponiveis; realizar programas educativos em saude, ministrando palestras e coordenando reunides
a fim de motivar e desenvolver atitudes e habitos sadios; supervisionar e orientar 0s servidores que auxiliem
na execucdo das atribuigdes tipicas da classe; controlar o padrio de esterilizagio dos equipamentos ¢
instrumentos utilizados, bem como supervisionar a desinfec¢do dos locais onde se desenvolvem os servigos
médicos e de enfermagem; elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas, entrevistas,
fazendo observagdes e sugerindo medidas para implantagao, desenvolvimento e aperfeigoamento de atividadey
em sua area de atuacdo; participar das atividades administrativas, de controle ¢ de apoio referentes a sua area
de atuagdo: participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar
realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimentq
qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuacgdo; participar de grupos de trabalho ¢/ou reunides com
unidades da Prefeitura ¢ outras entidades piblicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou
fazendo exposigdes sobre situagdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisandd
e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulagdo de diretrizes, planos e programas de trabalho
afetos a0 Municipio; participar de campanhas de educacdo e saide; realizar outras atribuigdes compativeis
com sua especializagao profissional. Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuigdes do cargo, levandg
ao conhecimento do superior hierdrquico informagdes ou noticias de interesse do servigo publico ou particular
que possa interferir no regular andamento do servigo publico. Demais atividades correlatas, além das
atribuigdes previstas na Politica Nacional de Atencdo Basica, que estabelece a revisdo das diretrizes para a
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organizagio da Atengio Basica, no ambito do Sistema Unico de Satde (SUS) -
setembro de 201 7.

curso  superiof

Farmacéutico |SAS-408 [0 de  graduagid, o L 000,00
especifico + o
habilitacio

produtos farmacéuticos acabados e em fase de elaboragio

ATRIBUICOES: fazer manipulagdo dos insumos farmacéuticos, como medigdo, pesagem e mistura
subministrar produtos médicos e cirtirgicos, seguindo o receitudrio médico; controlar entorpecentes e produtos
equiparados; desenvolver novos produtos farmacéuticos, cosméticos e novas técnicas analiticas; analisard

; realizar estudos, analises e testes com plantas medicinais; efetua
anélise bromatoléogica de alimentos, controle de qualidade, pureza, conservacao ¢ homogeneidade: faze
manipulagio, analises, estudos de reagdes ¢ balanceamento de formulas de cosméticos; administrar estoque dg

medicamentos; participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos. cventos, convénios d
1programas de ensino, pesquisa e extensao; elaborar relatorios e laudos téenicos em sua drea de especialidade
participar de programa de treinamento, quando convocado: trabalhar segundo normas técnicas de seguranga,
qualidade, produtividade, higiene e preservacio ambiental: executar tarefas pertinentes a drea de atuagio,
[utilizando-se de equipamentos e programas de informatica; executar outras tarefas compativeis com ay
exigéncias para o exercicio da fungdo. Guardar sigilo das atividades inerentes as atribui¢des do cargo, levandqg
ao conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse do servigo piiblico ou particular
que possa interferir no regular andamento do servigo publico. Demais atividades correlatas.

Fisioterapeuta[SAS-409

Curso  superior
03 de  graduagio
especifico 1
habilitacio

20 horas  [2.200,00

ATRIBUIGCOES: Realizar testes musculares, funcionais, de amplitude articular, de verificagdo cinética g
movimentagdo, de pesquisa de reflexos, provas de esfor¢o e de atividades, para identificar o nivel de
capacidade funcional dos orgdos afetados; planejar e executar tratamentos de afec¢des reumaticas|
osteoporoses, sequelas de acidentes vasculares cerebrais, raquimedulares, poliomielite, de paralisias cerebrais,
motoras, neurdgenas e de nervos periféricos, miopatias e outros; atender a amputados, preparando o coto q
fazendo treinamento com prétese, para possibilitar a movimentacao ativa e independente dos mesmos: ensina
aos pacientes exercicios corretivos para a coluna, os defeitos dos pés, as afecgdes dos aparelhos respiratorio g
cardiovascular, orientando-os e treinando-os em exercicios ginasticos especiais a fim de promover corregoes
de desvios posturais e estimular a expansdo respiratoria e a circulagio sanguinea; proceder ao relaxamento e 3
aplicagdo de exercicios e Jogos com pacientes portadores de problemas psiquicos, treinando-os
sistematicamente, para promover a descarga ou a liberagio da agressividade e estimular a sociabilidade: efetuar
aplica¢do de ondas curtas, ultrassom e infravermelho nos pacientes, conforme a enfermidade, para aliviar ou
terminar com a dor; aplicar massagens terapéuticas, utilizando fricgio, compressao e movimentagio com
aparelhos adequados ou com as mios: elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios. realizando pesquisas
entrevistas, fazendo observagoes e sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento ou aperfeicoamento
de atividades em sua area de atuacdo; participar das atividades administrativas, de controle e de apoiq
referentes 4 sua area de atuacio: participar das atividades de treinamento e aperfeigoamento de pessoal técnico
¢ auxiliar, realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para q
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagdo; participar de grupos de trabalho

¢/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras entidades publicas e particulares, realizando estudos,
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emitindo pareceres ou fazendo exposigdes sobre situagdes e/ou problemas identificados, opinando, ofercccndq
sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulagio de diretrizes. planos ¢
programas de trabalho afetos ao Municipio; realizar outras atribui¢des compativeis com sua especializa¢aq
profissional. Guardar sigilo das atividades inerentes as atribui¢des do cargo, levando ao conhecimento dg
superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse do servigo plblico ou particular que possa interferir
no regular andamento do servigo publico. Demais atividades correlatas.

curso  superiof
Médi e a
c; ‘100 SAS-41003 de  graduagag
Clinico Geral especifico +

habilitacao

20 horas 3.000,00

ATRIBUICOES: receber ¢ acompanhar pacientes nos hospitais, clinicas, postos de satde, residéncias e em
locais de urgéncia, conversar com o paciente para ouvir sua histéria médica, queixas ¢ descri¢do dos sintomas|
examinar, auscultar e apalpar o paciente para fazer o diagnostico, realizar exames especificos da sua area dg
atuagio como eletroencefalograma, eletrocardiograma, ultrassonografia de determinados orgédos, vacinas,
requisitar ¢ analisar exames complementares de raios X, laboratoriais ¢ de materiais colhidos pelo proprig
médico como amostras de pele e de secre¢des, encaminhando pacientes a profissionais de outras
especialidades, quando apropriado, manter contato frequente com outros especialistas que sejam necessarios
no tratamento de determinadas doengas; Guardar sigilo das atividades inerentes as atribui¢des do cargo]
levando ao conhecimento do superior hierdrquico informagdes ou noticias de interesse do servigo publico ou
particular que possa interferir no regular andamento do servigo piblico. Demais atividades correlatas, além
das atribuigdes previstas na Politica Nacional de Atengdo Basica, que estabelece a revisdo das diretrizes parg
a organizagdio da Aten¢do Basica, no ambito do Sistema Unico de Saitide (SUS) - Portaria n°® 2.436 de 21 de¢
setembro de 2017.

curso  superior
de  graduagio
especifico +
habilitacdo

Odontologo  |SAS-414(03 20 horas  |1.700,00

ATRIBUICOES: examinar os tecidos duros ¢ moles da boca e a face no que couber ao Cirurgido-Dentista,
utilizando instrumentais ou equipamentos odontolégicos por via direta, para verificar patologias dos tecidos
moles e duros da boca, encaminhando nos casos de suspeita de enfermidade na face, a0 médico assistentes
identificar as afecgdes quanto a extensdo e a profundidade, utilizando instrumentos especiais, radiologicos oy
outra forma de exame complementar para estabelecer diagnéstico, prognostico e plano de tratamento; aplicar
anestesias tronco regionais, infiltrativas, topicas ou quaisquer outros tipos regulamentadas pela CFO, parg
promover conforto ¢ facilitar a execugdo do tratamento; promover a saude bucal, quer no dmbito dq
Posto/Unidade de satiide quer no meio externo, através da participagdo direta com conferéncias ¢ palestraJ
sobre os vérios aspectos da odontologia, notadamente a preventiva; extrair raizes € dentes, utilizando forceps,
alavancas e outros instrumentos, quando ndo houver condigdes técnicas e/ou materiais de tratamento
conservador: efetuar remogio de tecido cariado e restauragdo dentaria, utilizando instrumentos, aparelhos ¢
materiais teenicamente adequados. para restabelecer a forma e a func¢do do dente: executar a remog¢ao mecanica
da placa dental e do célculo ou tartaro supra e subgengival, utilizando-se de meios ultrassdnicos ou manuais;
prescrever ou administrar medicamentos, inclusive homeopaticos, quando o Cirurgido Dentista foy
devidamente habilitado em homeopatia em odontologia, determinando a via de aplicag3o, para auxiliar no
tratamento pré, trans e pos-operatorio; proceder a pericias odontoadministrativas, examinando a cavidade bucal
¢ os dentes, a fim de fornecer atestados e laudos previstos em normas e regulamentos; coordenar, supervisionar
ou-exeoutar a coleta de dados sobre o estado clinico dos pacientes, langando-os em fichas individuais, para

Rua Largo Teodésio de Oliveira Ledo, 171, Centro de Olivedos - PB - CEP: 58160-000
Endereco eletrénico: olivedos.pb.gov.br



ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE OLIVEDOS
REFEITO GABINETE DO PREFEITO

v

| OLIVEDOS |

: I ' s\.—*.
28 - 12 - 1961

acompanhar a evolugdo do tratamento; orientar e zelar pela preservagio e guarda de aparelhos, instrumenta
ou equipamento utilizado em sua especialidade, observando sua correta utilizagio; elaborar, coordenar
executar programas educativos e de atendimento odontoldgico preventivo voltados principalmente para
comunidade de baixa renda e para os estudantes da rede municipal de ensino; elaborar pareceres, informe
técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observagdes e sugerindo medidas par;
implantacdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua érea de atuagdo; participar das
atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuagdo; participar das atividades dd
treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servi¢o ou ministrando aulas e
palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagio
participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras entidades publicas o
particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposigdes sobre situagdes ¢/ou problemas
identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fing
de formulagdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos a0 Municipio; realizar outras atribuigdes
compativeis com sua especializacdo profissional, além das atribuigdes previstas na Politica Nacional dd
Atencdo Bisica, que estabelece a revisido das diretrizes para a organizagdo da Atencdo Basica, no ambito dq
Sistema Unico de Satde (SUS) - Portaria n° 2.436 de 21 de setembro de 2017.

curso  superiof
de  graduagag
especifico +H
habilitagdo

Psicologo SAS-415 |04 20 horas  ]2.200,00

ATRIBUICOES: Quando na area da psicologia da saide: estudar e avaliar individuos que apresentany
disturbios psiquicos ou problemas de comportamento social, elaborando e aplicando técnicas psicologicas
apropriadas, para orientar-se no diagnostico e tratamento; desenvolver trabalhos psicoterapicos, a fim dg
restabelecer os padrdes desejaveis de comportamento e relacionamento humano; articular-se com equipd
multidisciplinar, para elaboracdo e execugdo de programas de assisténcia e apoio a grupos especificos dg
pessoas; atender aos pacientes da rede municipal de saide, avaliando-os e empregando técnicas psicologicas
adequadas, para tratamento terapéutico: prestar assisténcia psicologica, individual ou em grupo, aos familiares
dos pacientes, preparando-os adequadamente para as situagdes resultantes de enfermidades, e de alteragdes
comportamentais; reunir informagdes a respeito de pacientes, levantando dados psicopatologicos, para fornecer
aos médicos subsidios para diagnéstico e tratamento de enfermidades: quando na area da psicologia
educacional: aplicar técnicas e principios psicologicos apropriados ao desenvolvimento intelectual, social ¢
emocional do individuo, empregando conhecimentos dos varios ramos da psicologia, respeitando a diversidadg
de concepgdes; providenciar ou aplicar técnicas psicologicas adequadas nos casos de dificuldade escolar;
familiar ou de outra natureza, fundamentado nos conhecimentos cientificos; efetuar, com os Especialistas de
Educacio, estudos voltados para os sistemas de motivagdo, métodos de capacitagio de pessoal, processos da
ensino e aprendizagem e diferengas individuais, objetivando uma atuagdo integrada de orientagdo enderegadg
aos profissionais da escola, levando-se em consideragdo as diretrizes atuais de inclusdo caracterizada pelg
atendimento dos alunos portadores de necessidades educacionais especiais integrada ao atendimento geral dg
alunado; analisar as caracteristicas de individuos supra e infradotados, utilizando métodos de observagio g
experiéncias, para recomendar programas especiais de ensino compostos de curriculos ¢ técnicas adequadas a
diferentes qualidades de inteligéncia; identificar a existéncia de possiveis problemas na area dc
psicomotricidade e distiirbios sensoriais ou neuropsicologicos, utilizando meios apropriados, para aconselhay
o tratamento adequado ¢ a forma de resolver as dificuldades ou encaminhar o individuo para tratamento com
outros especialistas; prestar orientagdo psicologica aos professores da rede de ensino auxiliando-os na solugaqg
de problemas de ordem psicolégica surgidos com alunos; participar dos programas de capacitagdo em servigo
dos profissionais do ensino; atuar de forma integrada com outros profissionais da drea educacional. atribuigdes
corys a todas as areas: elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas, entrevistas,
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fazendo observagdes e sugerindo medidas para implantacio, desenvolvimento e aperfeigoamento de atividadcj
em sua area de atuagdo; participar das atividades administrativas, de controle e apoio referentes & sua area d

atuagdo; participar das atividades de treinamento ¢ aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando
as em servico, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area dg
atuagdo; participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras entidades publicas
e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposig¢des sobre situagdes e/ou problemas
identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando ¢ discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fing
de formulagdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio; realizar outras atribuigoes
compativeis com sua especializagdo profissional. Guardar sigilo das atividades inerentes as atribui¢oes do
cargo, levando ao conhecimento do superior hierdrquico informagdes ou noticias de interesse do servigo

piblico ou particular que possa interferir no regular andamento do servigo publico. Demais atividades
correlatas.

Ensino médio +
SAS-416(04 habilitacio em40 horas  [1.621,00
s curso especifico

Técnico de
Saude Bucal

ATRIBUICOES: Executar procedimentos de prevengdo em salde bucal; Auxiliar o cirurgido-dentista nas
atividades clinicas; Realizar a limpeza, assepsia e esterilizagdo de materiais odontologicos; Apoiar em
atendimentos de urgéncia odontologica; Registrar informagdes ¢ dados relativos ao atendimento odontologico]
Controlar estoque e requisigdo de materiais odontologicos; Colaborar em agdes coletivas de saide bucalj
Aplicar medidas de biosseguranga no armazenamento, transporte, manuseio e descarte de produtos e residuoy
odontologicos; Atuar no atendimento humanizado aos pacientes; E outras atribuigdes correlatas de naturez
afim as fungdes desempenhadas pelo cargo de Técnico em Saude Bucal, além das atribuigdes previstas nj
Politica Nacional de Atencio Basica, que estabelece a revisdo das diretrizes para a organizagao da Atencao
Basica, no ambito do Sistema Unico de Satude (SUS) - Portaria n°® 2.436 de 21 de setembro de 2017.

Técnico  d
Satde Bucal
da
Modalidade 11

Ensino médio +
SAS-416(01 habilitacio em40 horas  [2.824,00
curso especifico

ATRIBUICOES: Executar procedimentos de prevengio em satde bucal; Auxiliar o cirurgido-dentista naj
atividades clinicas: Realizar a limpeza, assepsia e esterilizagdo de materiais odontologicos; Apoiar en
atendimentos de urgéncia odontologica; Registrar informagdes ¢ dados relativos ao atendimento odontologico]
Controlar estoque ¢ requisicdo de materiais odontologicos; Colaborar em agdes coletivas de satde bucal]
Aplicar medidas de biosseguranga no armazenamento, transporte, manuseio e descarte de produtos e residuos
odontologicos; Atuar no atendimento humanizado aos pacientes; E outras atribui¢des correlatas de naturez
afim as fungdes desempenhadas pelo cargo de Técenico em Saude Bucal, além das atribuigdes previstas nj
Politica Nacional de Atencio Basica, que estabelece a revisdo das diretrizes para a organizagdo da Atengaq
Basica, no ambito do Sistema Unico de Saude (SUS) - Portaria n® 2.436 de 21 de setembro de 2017.

Ensino médio
SAS-41702 habilitagio em40 horas 1.621,00
curso especifico

Técnico de
Farmacia

ATRIBUICOES: Auxiliar no recebimento, armazenamento, controle e distribuicdo de medicamentos ¢
insumos farmacéuticos; realizar a conferéncia de prescrigdes e a dispensagdo de medicamentos sob supervisao
do farmacéutico: manter atualizados os registros e estoques da farmécia; orientar pacientes sobre o uso correto
de medicamentos conforme diretrizes estabelecidas; colaborar na organizagdo ¢ na limpeza do ambiente de
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trabalho; apoiar a execugdo de atividades administrativas e técnicas relacionadas a assisténcia farmacéutica;
seguir normas de seguranca, higiene e controle de qualidade. Demais atividades correlatas.

o Ensino superior
Meédico

SAS-418101 + habilitagdo em|20 horas  {3.000,00
curso especifico

Veterinario

ATRIBUICOES: Realizar atendimentos clinicos, cirirgicos e preventivos em animais; executar agdes de
vigilancia sanitaria e epidemiologica relacionadas a saiide animal e a saide pablica; inspecionar produtos dg
origem animal e condigdes higiénico-sanitarias de estabelecimentos; emitir laudos, pareceres e atestados
técnicos; participar de campanhas de controle de zoonoses e vacinagio: orientar a populagdo sobre cuidados
com a saude animal e prevengdo de doengas; colaborar na formulagdo e execugdo de politicas publicas de
saude unica. Demais atividades correlatas.

Ensino superio
Zootecnista |SAS-419(01 + habilitagdo em|20 Horas  {3.000,00
curso especifico

ATRIBUICOES: Planejar, executar ¢ acompanhar atividades relacionadas & produgdo, manejo, nutrigdo
melhoramento genético e bem-estar de animais de produgao; orientar a formulagio de dietas e o uso adequadg
de insumos zootécnicos; prestar assisténcia técnica a produtores ¢ criadores: colaborar em programas dg
desenvolvimento rural e agropecuario; participar de agdes de educagdo sanitaria e extensio rural; emitiy
pareceres ¢ laudos técnicos em sua area de atuagdo; promover praticas sustentaveis na cria¢do animal,
respeitando normas ambientais e de satde publica. Demais atividades correlatas.

TOTAL DE s
CARGOS
ANEXOV

GRUPO OCUPACIONAL DA ESTRATEGIA SAUDE DA FAMILIA X
CATEGORIA | o - IN°  DEREQUISITOS PARA cﬁ‘éﬁiﬁl A VENCIMENTO
FUNCIONAL CARGOS [PROVIMENTO —— BASICO (RS)
Agente
Comunitario |ESF-401 |11 Ensino médio 40 horas Lei propria
de Saide

ATRIBUICOES: Exercer atividades de prevengdo de doengas ¢ promogao da saude, mediante a¢ Cj
domiciliares ou comunitarias, individuais ou coletivas, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do ©
SUS e sob a supervisdo da Secretaria Municipal de Saide, além de: Utilizar instrumentos para diagnosticg
demografico e sociocultural da comunidade; Promover agdes de educagdo para a saide individual e coletiva;
Registrar, para fins de exclusivos de controle e planejamento das agdes de satide, nascimentos, Obitos, doengas
¢ outros agravos a satde; Estimular a participagdo da comunidade nas politicas piblicas voltadas para a area
da satide; Realizar visitas domiciliares periddicas para monitoramento de situagdes de risco familia; Participar

acock que fortalecam os elos entre o setor de satide e outras politicas que promovam a qualidade de vida;
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Exercer outras fungdes correlatas, além das atribuigdes previstas na Politica Nacional de Aten¢do Basica, qu4
estabelece a revisdo das diretrizes para a organizagdo da Atencdo Basica, no dmbito do Sistema Unico de Satdd
(SUS) - Portaria n® 2.436 de 21 de setembro de 2017.

Auxiliar de

Satide Bucal ESF-402 |04 Ensino médio + habilitagdo |40 horas 1.621,00

ATRIBUICOES: Proceder a limpeza e a antissepsia do campo operatdrio, antes e apos atos cirirgicos,
inclusive em ambientes hospitalares. Remover suturas. Aplicar medidas de biosseguranga no armazenamento,
manuseio e descarte de produtos e residuos odontologicos. Realizar isolamento do campo operatério. Exercer
todas as competéncias no ambito hospitalar, bem como instrumentar o cirurgido-dentista em ambientes clinicos
¢ hospitalares. Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuigdes do cargo, levando ao conhecimento dq
superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse do servigo publico ou particular que possa interferii
no regular andamento do servigo piblico. Demais atividades correlatas, além das atribuigdes previstas na
Politica Nacional de Atengdo Basica, que estabelece a revisdo das diretrizes para a organizagdo da Atengaqg
Basica, no ambito do Sistema Unico de Satide (SUS) - Portaria n® 2.436 de 21 de setembro de 2017

Téenico d
Enfermagem |ESF-403 02 Ensino médio + habilitagio [40 horas Lei Propria
ESF

ATRIBUICOES: Auxiliar o enfermeiro em procedimentos simples, como medigdo de pressao arterial,
diabetes. coletas basicas e afins. Auxiliar no processo de recuperagdo, como troca de curativos e aplicagdes
simples de medicamentos. Realizar check-list diario dos materiais, equipamentos ¢ medicamentos do loca
onde trabalha, seguindo os padrdes estabelecidos. Auxiliar a equipe de satide nos gestos basicos de suporte 3
vida. Auxiliar a equipe nas imobilizagdes ¢ transporte de vitimas. Realizar medidas de reanimaca

cardiorrespiratoria basica. Colaborar com médicos e enfermeiros. Guardar sigilo das atividades inerentes as
atribuicdes do cargo, levando ao conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de interessg
do servico publico ou particular que possa interferir no regular andamento do servigo publico. Demaiy
atividades correlatas, além das atribuigdes previstas na Politica Nacional de Atengdo Basica, que estabelece 3
revisio das diretrizes para a organizagio da Atencio Basica, no ambito do Sistema Unico de Satde (SUS) -
Portaria n® 2.436 de 21 de setembro de 2017.

Enfermeiro ESF-404 |02 curso superior de graduacao

ESF especifico + habilitaglo. [ o Lei Propria

ATRIBUICOES: elaborar plano de enfermagem a partir de levantamento e analise das necessidades prioritarias
de atendimento aos pacientes e doentes: planejar, organizar ¢ dirigir os servigos de enfermagem, atuandq
técnica e administrativamente, a fim de garantir um elevado padrdo de assisténcia: desenvolver tarefas de
enfermagem de maior complexidade na execugdo de programas de saude publica e no atendimento aog
pacientes e doentes; coletar ¢ analisar dados sociossanitarios da comunidade a ser atendida pelos programas
especificos de satde; estabelecer programas para atender as necessidades de satide da comunidade, dentro dos
recursos disponiveis; realizar programas educativos em saude, ministrando palestras e coordenando reunides
a fim de motivar e desenvolver atitudes e habitos sadios; supervisionar ¢ orientar os servidores que auxiliem
na execuciio das atribuigdes tipicas da classe: controlar o padrio de esterilizagdo dos equipamentos ¢
instrumentos utilizados, bem como supervisionar a desinfecgdo dos locais onde se desenvolvem os servigoy
médicos e de enfermagem; elaborar pareceres, informes técnicos ¢ relatorios, realizando pesquisas, entrevistas
fazendo observacdes e sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividadey
em sua area de atuagdo; participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area
{dcmyiacio; participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico ¢ auxiliar,
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realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimentd
qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagdo; participar de grupos de trabalho ¢/ou reunides cony
unidades da Prefeitura e outras entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou
fazendo exposicdes sobre situagdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisandg
e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulagio de diretrizes, planos e programas de trabalhg
afetos ao Municipio; participar de campanhas de educagdo e saude; realizar outras atribui¢des compativeis
com sua especializagio profissional. Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuigdes do cargo, levanda
ao conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse do servigo publico ou particulay
que possa interferir no regular andamento do servigo publico. Demais atividades correlatas, além da
atribui¢des previstas na Politica Nacional de Atengao Basica, que estabelece a revisdo das diretrizes para j
organizagdo da Atengdo Basica, no dmbito do Sistema Unico de Satude (SUS) - Portaria n® 2.436 de 21 ddg
setembro de 2017.

Meédico : =
Clinico Geral |[ESF-405 |02 curso superior de graduagdol | . 3.000,00
ESF especifico + habilita¢do *

ATRIBUICOES: receber ¢ acompanhar pacientes nos hospitais, clinicas, postos de satde, residéncias e en
locais de urgéncia, conversar com o paciente para ouvir sua historia médica, queixas ¢ descri¢ao dos sintomas
examinar, auscultar e apalpar o paciente para fazer o diagnostico, realizar exames especificos da sua area dg
atuacio como eletroencefalograma, eletrocardiograma, ultrassonografia de determinados 6rgdos, vacinas,
requisitar ¢ analisar exames complementares de raios X, laboratoriais e de materiais colhidos pelo proprig
médico como amostras de pele e de secregdes, encaminhando pacientes a profissionais de outras
especialidades, quando apropriado, manter contato frequente com outros especialistas que sejam Necessarios
no tratamento de determinadas doengas; Guardar sigilo das atividades inerentes as atribui¢des do cargo
levando ao conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse do servigo piblico ou
[particular que possa interferir no regular andamento do servigo publico. Demais atividades correlatas, além
das atribuigdes previstas na Politica Nacional de Atengdo Bésica, que estabelece a revisao das diretrizes pard
a organizacio da Aten¢do Basica, no 4mbito do Sistema Unico de Satde (SUS) - Portaria n® 2.436 de 21 dd
setembro de 2017.

Odontélogo ESF-406 |02 curso superior de graduacao

ESF especifico + habilitagio | "0 2.200,00

ATRIBUICOES: examinar os tecidos duros ¢ moles da boca ¢ a face no que couber ao Cirurgido-Dentistal
utilizando instrumentais ou equipamentos odontologicos por via direta, para verificar patologias dos tecido
moles e duros da boca, encaminhando nos casos de suspeita de enfermidade na face, ao médico assistente;
identificar as afecgdes quanto a extensdo e a profundidade, utilizando instrumentos especiais, radiologicos ou
outra forma de exame complementar para estabelecer diagnéstico, prognéstico e plano de tratamento: aplicay
anestesias tronco regionais, infiltrativas, tépicas ou quaisquer outros tipos regulamentadas pela CFO, par
promover conforto e facilitar a execugao do tratamento; promover a saude bucal, quer no ambito d

Posto/Unidade de satde quer no meio externo, através da participagdo direta com conferéncias e palestra
sobre os varios aspectos da odontologia. notadamente a preventiva; extrair raizes e dentes, utilizando forceps
alavancas e outros instrumentos, quando ndo houver condigdes técnicas e/ou materiais de tratament

conservador: efetuar remogio de tecido cariado e restauragao dentaria, utilizando instrumentos, aparelhos

materiais tecnicamente adequados, para restabelecer a forma e a fungdo do dente; executar a remogio mecanic

da placa dental ¢ do calculo ou tartaro supra ¢ subgengival, utilizando-se de meios ultrassdnicos ou manuais
prescrever ou administrar medicamentos, inclusive homeopaticos, quando o Cirurgido Dentista for
devidamente habilitado em homeopatia em odontologia, determinando a via de aplicagio, para auxiliar no
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tratamento pré, trans e pés-operatorio; proceder a pericias odontoadministrativas, examinando a cavidade bucal
¢ os dentes. a fim de fornecer atestados e laudos previstos em normas ¢ regulamentos; coordenar, supervisionat
ou executar a coleta de dados sobre o estado clinico dos pacientes, langando-os em fichas individuais, parg
acompanhar a evolugdo do tratamento; orientar e zelar pela preservagdo e guarda de aparelhos, instrumental
ou equipamento utilizado em sua especialidade, observando sua correta utilizagdo; elaborar, coordenar ¢
executar programas educativos e de atendimento odontolégico preventivo voltados principalmente para 3
comunidade de baixa renda ¢ para os estudantes da rede municipal de ensino; elaborar pareceres, informes
ltécnicos e relatorios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observagdes e sugerindo medidas parg
implantagio, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area de atuagdio; participar day
atividades administrativas, de controle ¢ de apoio referentes a sua area de atuagdo; participar das atividades dd
treinamento ¢ aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servigo ou ministrando aulas d
palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagao;
[participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras entidades publicas g
particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposi¢des sobre situagdes e/ou problemay
identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fing
de formulagdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos a0 Municipio; realizar outras atribuigdes
compativeis com sua especializagdo profissional, além das atribuigdes previstas na Politica Nacional dg
Atencdo Basica, que estabelece a revisdo das diretrizes para a organizagdo da Atengdo Basica, no ambito dg
Sistema Unico de Satde (SUS) - Portaria n® 2.436 de 21 de setembro de 2017.

TOTAL DE| 7
CARGOS
ANEXO VI
GRUPO OCUPACIONAL DE ATIVIDADES DE NIVEL SUPERIOR
CATEGORIA CODIGO N° DE|REQUISITOS PARA O S{?)l}:(IZII:IA V}?;NCIMENTO
BASICO

FUNCIONAL CARGOS [PROVIMENTO SEMANAL AS (RS)
Assistente curso superior de graduacao 0 horas 5 200.00
Social ANG-S0L especifico + habilitagdo 20 horas o

ATRIBUICOES: Elaborar, implementar, executar ¢ avaliar politicas sociais junto a 6rgdos da Administracao
Plblica, direta ou indireta, empresas, entidades e organizagoes populares, inclusive aquelas voltadas a protegdo dq
crianga ¢ do adolescente; elaborar, coordenar, executar ¢ avaliar planos, programas e projetos que sejam do ambitq
de atuagdo do Servigo Social com participa¢do da Sociedade Civil; Encaminhar providéncias e prestar orientacao
social a individuos, grupos e a populagdo; orientar individuos e grupos de diferentes segmentos sociais no sentidd
de identificar recursos e de fazer uso dos mesmos no atendimento ¢ na defesa de seus direitos; orientar a formagag
de grupos com objetivo de promover a emancipagdo dos individuos; planejar, organizar ¢ administrar beneficios
e Servigos Sociais; planejar, executar e avaliar pesquisas que possam contribuir para analise da realidade social ¢
para subsidiar agdes profissionais; prestar assessoria e consultoria a 6rgdos da Administragdo Publica direta ¢
rindircta, empresas privadas ¢ outras entidades com relagio a planos, programas e projetos do ambito de atuagdo

do Servigo Social; prestar assessoria e apoio a0s movimentos sociais em matéria relacionada as politicas sociais

Rua Largo Teodésio de Oliveira Ledo, 171, Centro de Olivedos - PB - CEP: 58160-000
Endereco eletrdnico: olivedos.pb.gov.br



ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE OLIVEDOS
GABINETE DO PREFEITO

no exercicio e na defesa dos direitos civis, politicos e sociais da coletividade; planejar, organizar ¢ administrar
Servigos Sociais ¢ de Unidade de Servigo Social; realizar estudos socioecondmicos com os usuarios para fins dg
beneficios e servigos sociais junto a 6rgdos da Administragdo Publica direta e indireta, empresas privadas e outrag
entidades; coordenar seminarios, encontros, congressos e eventos assemelhados sobre assuntos de Servigo Social;
Atribui¢des desenvolvidas na junto a 4rea de recursos humanos: coordenar, elaborar, executar, supervisionar ¢
avaliar estudos, pesquisas, planos, programas e projetos direcionados a valorizagdo e a melhoria da qualidade dg
vida do servidor e de seus familiares, desenvolvendo, para isso, entre outras coisas, atividades sociais ¢ ludicas;
prestar assessoria aos servidores em eventos inerentes aos seus interesses € aos interesses do servigo, possibilitandg
a eles a execugdo de seu trabalho de forma respeitosa e digna; atuar na identificagdo de fatores psicossociais ¢
econdmicos que estejam interferindo na vida funcional do servidor, procurando equacioné-los, de forma que g
mesmo adquira maior consciéncia sobre seu papel como servidor publico municipal; realizar estudqg
socioecondmico dos servidores para fins de beneficios e servigos sociais da Administragdo Publica direta ¢
indireta, encaminhando-os aos recursos que se fizerem necessarios; realizar vistorias, laudos técnicos, informaqﬁeJ
e pareceres sobre matéria de servigo social relacionados aos servidores; elaborar, executar e avaliar projetos dd
readaptagdo e reabilitagdo profissional e social de servidores. junto ao setor de pessoal. Atribuigdes desenvolvidag
junto a Secretaria Municipal de Educagdo: estabelecer diretrizes relacionadas a realidade social do aluno, parg
nortear os planos ¢ atividades da escola: aplicar pesquisas de natureza socioecondmica e familiar ou outros
instrumentos adequados para o conhecimento do corpo discente, tornando o atendimento, preventivo individua
ou grupal, mais eficiente; assistir aos alunos envolvidos com farmacodependentes, quando for desaconselhada sug
internagdo; proceder a analise diagnostica e a intervengdo planejada, elaborando planos para eliminar ou minimizar
as causas que levam os alunos a apresentarem desempenho considerado insuficiente, frequéncia irregular ou
dificuldades pessoais e familiares; prestar orientagdo aos servidores da rede municipal de ensino quanto aos
problemas de origem social que afetam o comportamento escolar do aluno; equacionar e atuar na minimizagag
dos problemas referentes a evasdo escolar ¢ a repeténcia; avaliar casos de desajustamento social de alunos|
utilizando instrumental adequado para desenvolver programas de orientagio familiar, contribuindo para a eficaci

da acdo educativa; realizar estudos e pesquisas de interesse geral da educacio e, especificamente, da drea dg
Servico Social Escolar; atuar de forma integrada com outros profissionais da area educacional; supervisionay
estagios de estudantes de Servico Social na drea escolar; Atribuigdes comuns a todas as areas: elaborar pareceres,
informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observagdes e sugerindo medidas par

implantagdo, desenvolvimento e aperfeigoamento de atividades em sua area de atuagao; participar das atividadej
administrativas, de controle ¢ de apoio referentes a sua area de atuagio; participar das atividades de treinamento ¢
aperfeigoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim dd
contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuacao; participar de grupos
de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura ¢ outras entidades pablicas e particulares, realizando estudos|
emitindo pareceres ou fazendo exposigdes sobre situagdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendq
sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulagdo de diretrizes, planos g
programas de trabalho afetos ao Municipio; realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializa¢ao
profissional. Guardar sigilo das atividades inerentes as atribui¢des do cargo, levando ao conhecimento do superio
hierarquico informagdes ou noticias de interesse do servigo publico ou particular que possa interferir no regular
andamento do servigo plblico. Demais atividades correlatas.

curso superior de graduacio

e " o . de g
Nutricionista |[ANS-503 |03 especifico+ habilitagdo

20 horas 2.200,00

ATRIBUICOES: identificar ¢ analisar hébitos alimentares e deficiéncias nutritivas nos individuos, bem comd
compor cardapios especiais visando suprir as deficiéncias diagnosticadas; elaborar programas de alimentagao
rbésica para os estudantes da rede escolar municipal, para as criangas das creches, para as pessoas atendidas nog
postos de satide e nas demais unidades de assisténcia médica e social da Prefeitura; acompanhar a observancia dos
carddpios e dietas estabelecidos, para analisar sua eficiéncia; supervisionar os servigos de alimentac¢do promovidos
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pela Prefeitura, visitando sistematicamente as unidades, para o acompanhamento dos programas ¢ averiguagdo dq
cumprimento das normas estabelecidas; acompanhar e orientar o trabalho de educagio alimentar realizado pelos
professores da rede municipal de ensino e das creches; elaborar cardapios balanceados e adaptados aos recursos
disponiveis para os programas assistenciais desenvolvidos pela Prefeitura; planejar e executar programas qud
visem a melhoria das condi¢oes de vida da comunidade de baixa renda no que se refere a difundir habitog
alimentares mais adequados, de higiene ¢ de educagdo do consumidor; participar do planejamento da érea fisica
de cozinhas, depositos, refeitorios e copas dos 6rgdos municipais, aplicando principios concernentes a aspectoy
funcionais e estéticos, visando racionalizar a utilizacdo dessas dependéncias; elaborar previsdes de consumo dg
geéneros alimenticios ¢ utensilios, calculando e determinando as quantidades necessarias a execucdo dos servigos
de nutrigdo, bem como estimando os respectivos custos; realizar pesquisas no mercado fornecedor, seguindd
critério custo/qualidade; emitir parecer nas licitagdes para aquisicio de géneros alimenticios, utensilios ¢
equipamentos necessarios para a realiza¢do dos programas; elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios
realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observagoes e sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento d
aperfeigoamento de atividades em sua area de atuacdo; participar das atividades administrativas, de controle e dg
apoio referentes a sua area de atuagdo; participar das agdes de educagdo em saude; participar das atividades dg
treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servico ou ministrando aulas d
palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuacao]
participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras entidades publicas d
particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposi¢des sobre situagdes e/ou problemag
identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins dg
formulagdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio, compativeis com sua especializagao
profissional. Realizar outras atribui¢des compativeis com sua especializagdo profissional. Guardar sigilo dag
atividades inerentes as atribui¢des do cargo, levando ao conhecimento do superior hierarquico informagdes o
noticias de interesse do servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do servigo publico
Demais atividades correlatas.

TOTAL DE 07
CARGOS
ANEXO VIl
QUADRO SUPLEMENTAR DE PESSOAL
CARGA £
: : VENCIMENTO BASICO

CALEGORLA CODIGO |N° DE CARGOS HORARIA (RS)

FUNCIONAL SEMANAL

Mensageiro  |QSP-908 |03 40 horas 1.621,00

ATRIBUICOES: Receber, transportar e entregar documentos, correspondéncias € pequenos volumes dentro e ford
das dependéncias da administragdo piblica; auxiliar na organizagdo e distribuigdo de malotes ¢ encomendas]
realizar servicos externos conforme demanda dos setores; manter controle de protocolos de entrega e recebimento]
zelar pela seguranga e sigilo das informagdes transportadas; colaborar na rotina administrativa sempre que
solicitado; cumprir roteiros e horérios estabelecidos com pontualidade e responsabilidade.

Telefonista |QSP-9|1 06 40 horas 1.621,00

ATRIBUICOES: operar equipamentos de telefonia para gerenciar comunicagdes, direcionando chamadas internas
e exterpas, prestando informagdes ¢ registrando recados. As fungdes incluem atender, transferir e realizar
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chamadas, manter registros de ligagdes, organizar e atualizar cadastros, e auxiliar em tarefas administrativas e de
recepcao.
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